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Inledning

Syftet med denna rutin

Denna rutin fortydligar vad som géller vid handlaggning av ordforandebeslut.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for handlaggare och chefer som har drenden som ska
beslutas av ordférande samt for ordférande och vice ordforanden i grundskolendmnden.

Bakgrund

Grundskolendmnden har givit ordféranden, 1:e vice ordféranden och 2:e vice ordféranden
1 grundskolendmnden delegation att i denna ordning besluta pd nimndens vagnar i
drenden som &r av sd brddskande karaktér att nimndens beslut inte kan avvaktas.

Ordférandebeslut ska hanteras via nimndfunktionen. Om de inte &r i tjénst kan en annan
handlaggare ordna med digital signering, beslutet ska da i efterhand skickas till
ndmndfunktionen.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna rutin
Delegationsordningen Styr vilka som fér fatta sa kallade
ordforandebeslut
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Rutin

1. Bedomning att ordférandebeslut ir nédviandigt

Forvaltningsdirektor avgdr om ett ordforandebeslut ska foreslés i en viss fraga.
Forvaltningen ska i storsta mojliga mén forsoka invénta ordinarie sammantréde, till
exempel genom att begéra forldngd svarstid. De chefer som skulle ha godként drendet
om det gick till nimnd ska godkdnna forslaget till ordférandebeslut.

Om det 4r en fraga av stor politisk eller principiell betydelse kan direktor istéllet
foresla att ordforande kallar till extra sammantréde.

Om nédmnden sjélva tar initiativ till ett ordférandebeslut ska det hanteras av
forvaltningsdirektor med stod av ndmndfunktionen.

2. Anmilan till nimndsekreterarfunktion

Ansvarig chef eller handldggare kontaktar nimndsekreterarfunktionen for att meddela
att man har ett beslut som behdver fattas av ordférande. Tjénsteutlatande/underlag
mejlas till namnd.arendehantering(@grundskola.se. Om det inte framgar av de
skriftliga underlagen varfor beslutet inte kan invénta nésta ordinarie sammantriade ska
en separat motivering till det finnas med.

3. Kbvalitetssikring

Némndsekreterarfunktionen ser 6ver sa att underlagen dr kompletta och formellt
korrekta samt att det &r ett beslut som enligt delegationsordningen ska fattas av
ordforande. Nar det ar gjort forbereder de ett beslutsdokument i
drendehanteringssystemet enligt mall dér det tydligt framgér varfor beslutet &r
brédskande.

4. Kontakt med beslutsfattare

Néamndsekreterarfunktionen tar kontakt med ordféranden och informerar om aktuell
situation. Om ordfoéranden inte omedelbart gar att f& kontakt med bedomer
namndsekreterarfunktionen, utifran bradskan i det aktuella arendet, nér 1:e vice
ordforanden ska kontaktas och sa vidare. Forslaget till beslut skickas till ordférande
och vid behov bokas tid in for foredragning av chef/handlaggare.

5. Digital signering

Nér ordférande har godként forslaget till beslut skickar namndsekreterarfunktionen
ett beslut for digital signering.

6. Efter signering

Néamndsekreterafunktionen meddelar berdrd chef och handlaggare om att beslut har
fattats och kan expedieras. Ndmndsekreterafunktionen ser till att beslutet diariefors
och anmals till ndsta nimnd respektive utskott.
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Styrande dokument

Férhallningssatt

Organisation och samordning

Roller och ansvar Vara

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststiller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkréva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter

Riktade
styrande dokument

Normgivning
mot enskild

Planerande och reglerande
styrande dokument

Planerande
styrande dokument

Reglerande
styrande dokument
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